REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH
W | LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. M. KOPERNIKA W ZYWCU

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow i1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placoéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2014 r., poz. 1150).

|. CELE DZIALALNOSCI TURYSTYCZNEJ W SZKOLE

Turystyka jest elementem Planu Pracy Szkoty oraz Szkolnego Programu Wychowawczego.
Za realizacj¢ odnos$nych zapiséw w powyzszych dokumentach odpowiedzialni sg: dyrektor
oraz wszyscy nauczyciele szkoty. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma
na celu w szczegdlnosci :

1. Poznanie regionu i kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw, kultury
1 historii.

2. Poszerzenie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego.
3. Wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowawczym.

4. Upowszechnianie ws$réd mtodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody.

5. Podnoszenie sprawnosci fizyczne;.

6. Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku:
a) wskazanie wyzszo$ci odpoczynku czynnego nad biernym,
b) akcentowanie zaleznosci miedzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem fizycznym
i psychicznym.

7. Przeciwdzialania patologii spoteczne;j.
8. Poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

9. Poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w r6znych miejscach takich jak:
a) Srodki komunikacji publicznej,
b) obiekty muzealne,
c) obiekty przyrodnicze ( parki narodowe , lasy, itp.),
d) kapieliska i akweny wodne,
e) tereny gorskie.

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

1. Wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotéw pokrewnych, (np. wyjazdy do teatru, planetarium, Patacu Mtodziezy itp.).

2. Woycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych zwane dalej wycieczkami.
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3. Imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak np.: ogniska integracyjne klas I,

Dzien Sporu.

Il. ZALOZENIA ORGANIZACYJNE

Organizacja wycieczki

Przed rozpoczeciem wycieczki organizator powinien przedstawi¢ Dyrekcji jej plan
w nastepujacych terminach:

wycieczka kilkudniowa — 2 tygodnie przed wyjazdem,
wycieczki jednodniowe — 2 dni przed wyjazdem.

Plan wycieczki powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

termin,

trase,

srodki lokomocji,

rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno — turystyczna, turystyczno-krajoznawcza,
krajoznawcza),

zakwaterowanie i wyzywienie,

imienng propozycje opiekunéw,

wstepny plan finansowy wycieczki lub imprezy, zawierajacy przewidywane wydatki
i zrédta ich pokrycia,

regulamin wycieczki (zatgcznik).

Na podstawie planu wycieczki kierownik wycieczki wypelnia:

1.

W dwéch egzemplarzach karte wycieczki (zalacznik), ktéra otrzymuje w sekretariacie
szkoly. Do planu i karty wycieczki nalezy dolaczy¢ listg uczestnikdw wycieczki
(zatacznik) , ktéra powinna zawierac:

a) nazwisko i imi¢ ucznia, klase,

b) dat¢ i miejsce urodzenia,

¢) adres zamieszKkania,

d) numer telefonu do rodzicéw (prawnych opiekunéw),

e) numer legitymacji szkolnej,

f) numer telefonu komérkowego ucznia.

Wychowawca klasy zobowigzany jest do sporzadzenia listy ucznidéw pozostajacych
w Szkole i dostarczenia jej do dyspozycji wicedyrektorowi szkoty.

. Udziat uczniéw w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych, odbywajacych si¢

w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow lub prawnych
opiekunéw (zatgcznik).

Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwoéch egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostaje w Szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki, a kopia — po powrocie
z wycieczki — znajduje si¢ w dokumentacji wychowawcy klasy.

. Wszystkie wyjscia i wycieczki powinny by¢ wpisane do zeszytu wyjs¢.
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Finansowanie wycieczki

1.

Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktéry okresla ogélny
koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne
i programowe.

Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicéw lub
innych zrédet:

a) ze $rodkéw pochodzacych z dziatalnosci Samorzadu Uczniowskiego,

b) ze srodkéw przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
7 nig kosztow.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w wycieczce.

Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika, to w koszty wycieczki
nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczkg odpowiada kierownik
wycieczki.

Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia.

Dowodami finansowymi sg listy wplat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem
moga by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki
i opiekunéw.

Obowiazki opiekunéw wycieczki

Sposréd opiekunéw wycieczki dyrektor szkoty wyznacza osobe, ktéra bedzie petnita funkcje
kierownika wycieczki.
Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktéra:

ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,

lub

jest instruktorem harcerskim,

lub

posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownik wycieczki:

1.

2.

3.

Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.
Opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw.

Zapewnia warunki do peinej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie.
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10.

11

12.

Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania, w szczegdlnosci omawia zasady bezpieczenstwa.

Okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy.

Odpowiada za apteczke pierwszej pomocy, ktérg pobiera od pielegniarki szkolnej.
Organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow.

Dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikow.

Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub imprezy.
Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu,

rozliczajac si¢ z uczniami i ich rodzicami 1i, jezeli srodki pochodzity z Rady Rodzicéw,
rozlicza si¢ z Radg Rodzicow.

. Zabezpiecza powrdt uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania, tzn. okresla czas

i miejsce zakonczenia wycieczki oraz informuje o tym rodzicow uczniow.

Informuje szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce
w trakcie wycieczki.

Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel.

Kazdy opiekun zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia o odpowiedzialnosci
opiekundéw za powierzonych mu ucznidéw, uczestnikow wycieczki.

Zapis jest elementem karty wycieczki.

Opiekun wycieczki:

1.

2.

4.

5.

Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.

Wspétdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy.

Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonywania zadan przydzielonych uczniom.

Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Opiekun wycieczki obowiazany jest sprawdza¢ stan liczebny grupy przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

Zobowiazuje si¢ opiekunéw do niepalenia papieroséw w obecnosci dzieci i mtodziezy.
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lIl.ZASADY BEZPIECZENSTWA

1.

Uczestnicy wycieczek 1 imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkéw. Ubezpieczeniem tym objeci sg wszyscy uczniowie w ramach szkolnego
ubezpieczenia grupowego. Na okres przebywania na wycieczce organizator moze
wykupi¢ takze (na prosbe uczestnikoéw) dodatkowg polise, powodujaca podwyzszenie
ewentualnego odszkodowania. W przypadku wycieczki zagranicznej niezbgdne jest
wykupienie dodatkowej polisy obejmujacej zwrot kosztéw leczenia za granica.

W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udzialu uczniowie,
w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie. W zwigzku z tym lista
uczestnikow wycieczki powinna by¢ skonsultowana z lekarzem lub pielggniarkg szkolna.

. Przy organizacji wycieczek nalezy przestrzega¢ zasad ustalania liczby opiekunéw:

- wycieczki autokarowe — 1 opiekun na 20 uczniéw,

- wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktére jest siedzibg szkoly — 1 opiekun na 30
uczniow,

- wycieczki piesze organizowane na terenach parkoéw narodowych oraz na szlakach
turystycznych lezacych powyzej 1000 m npm — 1 opiekun na 10 uczniéw oraz gorski
przewodnik turystyczny,

- wycieczki innymi Srodkami lokomocji — przejazdy kolejowe — 1 nauczyciel na 15
uczniow,

- wycieczki wysokogorskie — 1 opiekun na 5 ucznidw oraz gorski przewodnik
turystyczny.

Przy wustalaniu ilosci opiekunéw nalezy uwzgledni¢ réwniez ich doswiadczenie

i umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, srodki transportu,

sposéb zorganizowania wycieczki.

Kazdy nauczyciel planujacy organizacje wycieczki na terenie parku narodowego
lub rezerwatu przyrody powinien wczesniej zapozna¢ si¢ z regulaminem parku
lub rezerwatu i poinformowac o nich uczestnikdw wycieczki.

. Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie przez uczestnikow

wycieczki z kapielisk 1 basenéw, powinni:

- zapozna¢ si¢ z przepisami tych obiektow — regulaminami kapieliska lub ptywalni
1 egzekwowac ich przestrzeganie,

- uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunki i sposéb korzystania
z kapieliska lub ptywalni zapewniajac bezpieczenstwo uczestnikom,

- stosowac regulamin kapieli i plazowania.

Przepisy zabraniajg prowadzenia wycieczek z dzie¢mi i miodziezag podczas burzy,
$niezycy 1 gotoledzi.

W przypadku zaginigcia, uczen/uczniowie pozostaje/pozostaja bezwzglednie w miejscu

zaginigcia.

a) w miescie — uczeh zna miejsce postoju i plan dnia; kontaktuje si¢ z kierownikiem
wycieczki, ktérego numer telefonu komérkowego zna;
kierownik wycieczki kontaktuje si¢ z uczniem, ktérego numer telefonu komérkowego
zna; w razie niemozliwo$ci kontaktu z uczniem, zawiadamia policj¢, dyrektora szkoty
oraz rodzicéw ucznia,
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b) na szlaku turystycznym — uczen zna tras¢ wycieczki, zna kolor szlaku i docelowe
schronisko; kontaktuje si¢ z kierownikiem wycieczki, ktérego numer telefonu
komérkowego zna;
kierownik wycieczki kontaktuje si¢ z uczniem, ktérego numer telefonu komérkowego
zna; w razie niemozliwosci kontaktu z uczniem, zawiadamia GOPR, dyrektora szkoty
oraz rodzic6w ucznia.

Podczas wycieczek szkolnych nalezy przestrzegaé nastepujacych zalecen:

1.

Wycieczki autokarowe.

Pojazd, przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub miodziezy w wieku do 18 lat,

oznakowany jest z przodu i1 z tylu kwadratowymi tablicami barwy zétte] z symbolem

dzieci barwy czarnej. W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢

oswietlone, chyba ze sa wykonane z materialu odblaskowego. Kierujacy tym pojazdem

jest zobowigzany wilaczy¢ $wiatta awaryjne podczas wsiadania i wysiadania dzieci

1 mtodziezy.

Kierowca posiada potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke pierwszej

pomocy i gasnic¢. Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny

jazdy — godzina odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy —

Prawo o ruchu drogowym Dz. U. 129 poz. 1444 ).

a) opiekun musi przebywac ze swoja grupg w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na
dwa pojazdy lub wigcej,

b) ilo$¢ uczestnikéw wycieczki nie moze przekracza¢ ilosci miejsc siedzacych
w pojezdzie,

c) przejscie w autokarze musi by¢ wolne,

d) opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w cze¢sci srodkowej autokaru,

e) uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podroz siedzg przy
opiekunach,

f) nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢
ze swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu,

g) kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczkg pierwszej pomocy,

h) bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na pétkach,

i) przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zalatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingéw,

j) W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig¢ i jej przekraczania,

k) po kazdej przerwie organizator sprawdza obecnos¢ uczestnikow.

Przejazdy pociggami.

a) opiekun musi przebywaé z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
wagony lub wigcej, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczes$niejszej rezerwacji
miejsc lub przedzialéw,

b) zasady rozmieszczenia uczniéw 1 bagazu oraz zapewnienie S$rodkOw pierwszej
pomocy — jak w przypadku przejazdu autokarem,

¢) nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i1 wychylania si¢ przez okna,

d) w czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowa¢ si¢ na swoich miejscach
siedzacych,

e) bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym powinien posiadac
kierownik wycieczki.

Zasady poruszania si¢ z grupga w miastach

a) przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie (miejscu) pobytu docelowego,
aby w razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki,
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b) w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni
tak podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i kierowat nia,
a drugi, idac na koncu, zamykat ja,

¢) opiekun zamykajacy grupe nie moze dopusci¢, by ktérys z uczniéw pozostat za nim,

d) obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy,

e) prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

f) szczegdlng ostroznos$¢ nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie,
nalezy pami¢tac, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposdb, by cala grupa
przekroczyla jezdni¢ razem,

g) w przypadku korzystania ze S$rodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac,
by wszyscy uczestnicy wycieczki znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej
jego czesci (dotyczy pociggu, tramwaju, metra),

h) znali nazwe przystanku, na ktérym grupa begdzie wysiadac,

i) znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania,

J) posiadali wazne bilety na przejazd.

UWAGA

W ciggu ostatnich kilku lat wtadze niektérych miast wprowadzity obowigzek korzystania
z ustug miejscowych przewodnikéw w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy
uwzglednié, przygotowujac wycieczke szkolna.

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

. Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zglosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoty 1 odnotowa¢ wyjscie na wycieczke w dzienniku
lekcyjnym i w specjalnym zeszycie wyjs¢.

. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce, powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng
klasa: imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy, a podzial dokonuje
osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

. Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody

na przeprowadzenie wycieczki.

. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki 1 zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie
Statutu Szkoty oraz innych przepiséw wyzszego rzedu.

. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placéwkach publicznych.
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